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Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 — Priorita 01 — Scuola e
competenze — Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.42 — Sotto
azioneESO4.5.42.B, interventi di cui al decreto del Ministro dell istruzione e del merito n. 40 del 9 marzo 2026,
Awviso 95498 del 24 aprile 2026 — Formazione personale amministrativo, tecnico e ausiliario.

Corso Competenze in ambito amministrativo-gestionale

-,
Il XY

------------ 5 B Frmepie

Titolo: Gestione documentale e trasparenza in azione
Destinatari: Assistenti Amministrativi, DSGA

Durata: 30 ore

Modalita di svolgimento: in presenza

Formatori: Di Mauro Rosa o Savoca Enrico

Link di iscrizione: https://forms.gle/JVTESKE1m6dh1zUx6

Competenze in uscita:
Il corso ¢ finalizzato al potenziamento delle
competenze in materia di  gestione
documentale digitale e amministrazione

» Gestire il flusso documentale digitale
in tutte le fasi del suo ciclo di vita

trasparente, con riferimento ai processi di (produzione, archiviazione,
produzione, organizzazione, pubblicazione e conservazione e dematerializzazione).
conservazione dei documenti scolastici. Offre » Adempiere agli obblighi normativi in
strumenti operativi per la gestione ordinata e materia di Amministrazione
consapevole  dei  flussi  documentali Trasparente e  gestione  delle

informatici, fornendo un approfondimento
sugli obblighi di pubblicazione nella sezione
Amministrazione Trasparente,
sull'aggiornamento tempestivo, sulla qualita
dei dati e sulle normative privacy e di
amministrazione digitale vigenti.

pubblicazioni sul sito istituzionale.
Garantire la qualita, I'accuratezza e la
tracciabilita delle informazioni nel
rispetto della privacy e
dell'amministrazione digitale.
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Codice progetto: ESO4.5.A2.B-FSEPN-SI-2026-16
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